Zarzadzenie Nr 48/2019
Wéjta Gminy Barciany
z dnia 18 kwietnia 2019r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Barcianach.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990t. o samorzadzie gminnym ( t.j.: Dz. U.
z 2018r., poz. 994 z pbézn. zm.) - zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Barcianach wprowadzonym Zarzadzeniem Nr
28/2009 Wéjta Gminy Barciany z dnia 29 czerwca 2009r. z pozn. zm. - wprowadzam nastepujace
zmiany:

1. W Rozdziale II Struktura Organizacyjna Urzedu w § 7 w ust. 4 pkt 4 dodaje sie lit. ,g” w
nastepujacym brzmieniu:

» S 7w ust. 4 pkt 4 lit. ,,g”: stanowisko ds. obstugi biura rady, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego.”

2. W Rozdziale VI Podzial zadafn miedzy referatami dodaje si¢ § 25 z lit. ,b” wust. 1w
nastepujacym brzmieniu:

» § 25 lit”b” ust. 1 do zadan pracownika ds. biura rady, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego naleza w szczeg6lnosci:

1. 1. Podejmowanie czynnosci zapewniajacych Przewodniczacemu Rady Gminy sprawne kierowanie
praca Rady,
1) wykonywanie prac przygotowawczych i otganizacyjnych zwiazanych z sesjami Rady 1
posiedzeniami Komisji,
2) przekazywanie radnym materiatéw informacyjnych poddawanych pod obrady Rady i Komisji,
3) obstuga organizacyjna i kancelaryjna posiedzen Rady i Komisji,

4) opracowywanie, przy wsp6tudziale Przewodniczacego Rady i Przewodniczacych Komisji, planéw
pracy oraz udzielanie pomocy w ich realizacji,

5) udzielanie pomocy radnym w wykonywaniu mandatu radnego,
6) prowadzenie zbioru oraz rejestru uchwal, a takze opinii 1 wnioskéw Komisji i radnych,
7) prowadzenie zbioru aktéw prawa miejscowego

8) przekazywanie komérkom organizacyjnym Urzedu i gminnym jednostkom organizacyjnym do
realizacji uchwat Rady Gminy oraz przygotowywanie sprawozdat z ich realizacji,

9) oglaszanie poprzez obwieszczenia treSci podejmowanych uchwat,

10) wykonywanie ustawowych czynnosci dotyczacych tworzenia, laczenia i reorganizacji sotectw,
udzielanie pomocy w zakresie wyboréw soltyséw i organéw samorzadu wiejskiego oraz
wspoldzialania solectw z organami Gminy,

11) prowadzenie zbioréw protokoléw zebran wiejskich i rad soleckich, a takze rejestru uchwal tych
organow,

12) informowanie Wéjta o tresci projektéw uchwal i podjetych uchwatach,

13) ustalanie harmonogramu zebraf wiejskich oraz zapewnianie udzialu w nich przedstawicieli



otgan6w, zgodnie z tematyka zebrania,
14) wspélpraca z soltysami wsi, otganizowanie pomocy w zakresie realizacji statutowych zadan,

15) aktualizowanie statutéw solectw, przedktadanie Wojtowi projektu zmian zgodnie z
obowigzujacymi przepisami,

16) organizowanie konsultacji spotecznych zarzadzonych przez Rade oraz wykonywanie czynnosci
zwigzanych z kompetencjami Rady dotyczacymi przeprowadzania referendéw,

17) przygotowywanie opracowari analitycznych i statystycznych dotyczacych dziatalnosci Rady i jej
organow,

18) przygotowywanie i organizowanie korespondencji zewnetrznej Rady,

19) wykonywanie czynnosci w zakresie archiwizowania dokumentéw Rady,
20) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw kierowanych do Rady.

2. W zakresie obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego:
1) opracowywanie projektu dziataii dotyczacych " Kryzysowego Systemu Ochrony Ludnosci" oraz
gotowosci ratowniczej na terenie gminy, a w szczegélnosci:
a) opracowanie zadari i obowiazkéw w odniesieniu do wszystkich instytucji i podmiotéw
gospodarczych znajdujacych si¢ na terenie gminy w ww. zakresie;
b) realizacja zadania planistycznego i wykonawczego systemu okreslonego, jako cztery etapy:

- zapobieganie kleskom i zdarzeniom;

- przygotowanie zespotéw do akeji;

- reagowanie podczas wydarzes;

- odbudowa po kleskach;
2) wspolpraca z organami powiatu zajmujacymi sie systemem ochrony ludnoéci w zakresie utrzymania
gotowosci odpowiedniej ilosci sit i Srodkéw ratowniczych w trybie §wiadczen rzeczowych i osobistych;
3) wspolpraca ze Sztabem Zarzadzania Kryzysowego, Komenda Strazy Pozarnej, Policja, stuzba
zdrowia;
4) opracowywanie systemu ostrzegania i alarmowania ludnosci o wszelkich zagrozeniach;
5) nadz6r nad realizacja zadad przez zaklady pracy zlokalizowanych na terenie gminy;
6) analiza zdarzed i sytuacji pod katem mozliwosci wystapienia zagrozenia;
7) zabezpieczenie w sprzet i materiaty;
8) planowanie ¢wiczen oraz szkoled, sprawdzajace funkcjonowanie formacji na terenie gminy;
9) przygotowywanie budowli ochronnych i urzadzen socjalnych;
10) planowanie i realizacja srodkéw finansowych na zadania obronne ludnosci;
11) wspélpraca z organami wojskowymi oraz innymi podmiotami zobowigzanymi do realizacji
powyzszych zadan;

§ 2.1. Traci moc zalacznik nr 1 do Zarzadzeniem Nr 28/2009 Wéjta Gminy Barciany z dnia 29 czerwca
2009r. z péin. zm. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Otganizacyjnego Urzedu Gminy w
Barcianach.

2. Nadaje sie nowy Zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Barcianach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zyciem z dniem podjecia.
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