Zarzadzenie Nr 31/2011
Woéjta Gminy Barciany
z dnia 25 lipca 2011r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Barciany.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(jednolity tekst z 2001r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z péZniejszymi zmianami) -
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Barciany, wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 28/2009 Wéjta Gminy Barciany z dnia 29 czerwca 2000r.,
wprowadzam nastepujace zmiany:

1. Skreslam w rozdziale II - Struktura Organizacyjna Urzedu w § 7 ust. 4 pkt 3 ppkt
g) oraz w pkt. 5 ppkt b).

2. W Rozdziale VI - Podziat zadan migdzy referatami -w § 20 ust.1 skresla sie pkt.2,
3, oraz od pkt.7 do pkt. 24;

3. W Rozdziale VI - Podziat zadan mig¢dzy referatami -w § 21 ust.1 dodaje sie
nastepujace pk-ty w brzmieniu:

36) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych;

37) prowadzenie spraw zwigzanych z kosztami dofinansowania ksztatcenia
mlodocianych pracownikéw;

38) prowadzenie ewidencji realizacji obowiazku nauki i obowigzku szkolnego;
39) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie edukacji
wczesnoszkolne;j;

40) prowadzenie spraw z zakresu funkcjonowania Punktéw Przedszkolnych i
Zespotéw Wychowania Przedszkolnego;

41) promocja Gminy;

42) wspotpraca z mediami;

43)obstuga serwisowa i administracyjna sieci komputerowe;j;

44) zapewnienie wsparcia technicznego pracownikom, w tym instruktaz na
stanowiskach pracy oraz grupowe szkolenia pracownikow;

45) biezaca naprawa i konserwacja sprzetu komputerowego;

46) zarzadzanie strona internetowa Urzedu Gminy oraz Biuletynem Informacji
Publiczne;;

47) petnienie obowiazkow Administratora Bezpieczenstwa Informacji;

48) realizacja zadan zakresu BHP i PPOZ

49) realizacja zadan z zakresu obrony cywilnej



50) prowadzenie spraw zwiazanych z rejestracja przedpoborowych i poborowych;
51) prowadzenie spraw zwiazanych z organizacja akcji kurierskiej;

52) wykonywanie zadan zwigzanych z funkcjonowaniem Ochotniczych Strazy
Pozarnych;

53) prowadzenie magazynu OC;

54) przygotowywanie ludnosci i mienia komunalnego na wypadek wojny i klesk
zywiotowych;

55) organizowanie i wykonywanie zadan przez jednostki organizacyjne Gminy w
ramach powszechnego obowigzku obrony;

56) realizacja ustalonych przez wojewode zadan krajowego systemu ratowniczo -
gasniczego na obszarze gminy;

4. W zataczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy - Schemat
Organizacyjny Urzedu Gminy w Barcianach w kolumnie Kierownik Referatu -
Referat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji skresla si¢ kierownik magazynu, a
dodaje sie robotnik gospodarczy i kierowca samochodu osobowego.

5. Dodaje sie Zatacznik Nr 11 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w
Barcianach - Ramowe Wzory pieczeci, stanowiacy zatacznik do niniejszego
regulaminu.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2011r.
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